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CAPiTULO |

Disposi¢oes Gerais
Norma 12.
Ambito de Aplicacdo

A Sociedade de Educacao Social de Sao Joao do Estoril, proprietaria do Externato
Florinda Leal, e adiante designada por Associagdo, € uma Instituicao Particular de
Solidariedade Social (IPSS), sob a forma, de direito privado sem fins lucrativos, regida pelas
disposicbes legais da lei aplicavel pelos seus estatutos atualizados e aprovados em
Assembleia Geral 20 de junho de 2024 e devidamente registados, cujo registo foi lavrado pelo
averbamento n°. 4 a inscricdo n°. 42, a fls 194 do Livro n°. 6 e fls 146 do Livro n° 18 das
Associagdes de Solidariedade Social, em 22 de outubro de 2024.

O Pré-escolar encontra-se a funcionar ao abrigo do Alvara n°. 525, emitido pelo Ministério da
Educacédo, em 4 de outubro de 1941, tendo tido a ultima atualizacdo em 12 de marco de 1981,
estando assim, abrangido pelos objetivos do Sistema Nacional Educativo.

Norma 22
Objetivos da Associagao

1. A Associacao tem como fim e objetivo principal desenvolver o apoio a criangas, jovens,
idosos, promovendo o desenvolvimento integral da crianga e do jovem, e o bem-estar
social do idoso.

2. Secundariamente, a Associagdo propde-se desenvolver fins/objetivos no ambito da
educagao.

Norma 32.
Objetivos do Regulamento Interno

O presente Regulamento interno visa:
1. O respeito pelos direitos dos seus clientes e demais interessados;
2. Assegurar a divulgacdo e o cumprimento de regras de funcionamento do
estabelecimento;
3. Promover a participacao ativa dos clientes ou seus representantes legais ao nivel da
gestao das respostas sociais.
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Norma 42
Legislacao Aplicavel

O Ensino Pré-escolar do Externato Florinda Leal, rege-se pelas Disposi¢coes Legais e
Técnicas Enquadradoras, nomeadamente pela Lei-Quadro do Pré-escolar (Lei n.° 5/97, de 10
de fevereiro), pelo Decreto-Lei n.° 147/97, de 11 de junho, pelo Despacho Conjunto n.° 268/97,
de 21 de agosto, pelo Despacho Conjunto n.°300/97 (22 série), de 9 de setembro e Lei n°®
65/2015 de 3 de Julho, Despacho normativo 7-B/2015 de 7 de maio e demais legislagdo em
vigor, bem como pelas orienta¢des curriculares para o Pré-Escolar, emanadas pelo Ministério
da Educacéo e demais legislagao em vigor.

Norma 52
Destinatarios e Objetivos do Pré-Escolar

De acordo com a Lei Quadro, a educacgao pré-escolar € a primeira etapa da educacgao basica
no processo de educagdo ao longo da vida, sendo complementar da ag¢do educativa da
familia, com a qual deve estabelecer estreita cooperagdo, favorecendo a formacdo e o
desenvolvimento equilibrado da crianga, tendo em vista a sua plena insergdo na sociedade
como ser autdbnomo, livre e solidario.

1. A educagdo pré-escolar refere-se as criangas dos 3 anos até ao ingresso na
escolaridade obrigatéria e € ministrada em estabelecimentos de educacgao pré-escolar.

2. Afrequéncia da educacao pré-escolar é facultativa, reconhecendo a familia o primeiro
papel na educacao dos filhos, consagrando-se, contudo, a sua universalidade para as
criangas que perfazem 5 anos de idade.

3. Na base do percurso de Educacido Pré-Escolar estdo, o desenvolvimento e
aprendizagens como vertentes indissociaveis, a crianga como sujeito do processo
educativo, a oportunidade de resposta a todas as criangas € a construgao
articulada do saber.

Estes quatro pilares organizam-se com base no disposto nas Orienta¢des Curriculares
para a Educacgéao Pré-Escolar (OCEP), cujas areas de conteudo sdo:
— Formacéo Pessoal e Social;
— Expressao e Comunicagdao (Dominio da Educagao Fisica; Educagéo Atrtistica;
Linguagem Oral e Abordagem a Escrita; Matematica);
— Conhecimento do Mundo;

4. - Constituem objetivos da educagao pré-escolar:

a) Promover o desenvolvimento pessoal e social da crianga com base em
experiéncias de vida democratica, numa perspetiva de educacédo para a
cidadania;

b) Fomentar a inser¢ao da crianga em grupos sociais diversos, no respeito pela
pluralidade das culturas, favorecendo uma progressiva consciéncia do seu
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papel como membro da sociedade;

Contribuir para a igualdade de oportunidades no acesso a escola e para o
sucesso da aprendizagem;

Estimular o desenvolvimento global de cada crianga, no respeito pelas suas
caracteristicas individuais, incutindo comportamentos que favoregam
aprendizagens significativas e diversificadas;

Desenvolver a expressdo e a comunicagdo através da utilizacdo de
linguagens multiplas como meios de relagao, de informacgao, de sensibilizagao
estética e de compreensao do mundo;

Despertar a curiosidade e o pensamento critico;

Proporcionar a cada crianca condigbes de bem-estar e de seguranga,
desighadamente no ambito da saude individual e coletiva;

Proceder a despistagem de inadaptagbes, deficiéncias e precocidades,
promovendo a melhor orientagdo e encaminhamento da crianga;

Incentivar a participagao das familias no processo educativo e estabelecer
relacdes de efetiva colaboracdo com a comunidade.

A partir do ano letivo 2025-2026 passara a haver a possibilidade de turmas
mistas, no pré-escolar.

Adaptado da Lei n.° 5/97, de 10 de fevereiro (Lei Quadro da Educagé&o Pré-Escolar)

CAPiTULO Il

Processo de Admissao das Criangas
Norma 62
Condicoes de Admissao

Para a resposta social pré-escolar serdo aceites candidaturas de ambos os sexos, com

idades compreendidas entre os 3 anos e a idade de ingresso no ensino basico.

1. S&o condi¢des de admissdo ao EFL, a existéncia de vaga para a idade a que se
candidata;

2. Conhecer e aceitar todas as regras do presente Regulamento Interno, o qual esta
disponivel para consulta, no site do Externato, em www.florindaleal.pt
3. Residéncia no Distrito de Lisboa.

Norma 72.
Candidatura

1. As candidaturas estdo abertas ao longo de todo o ano letivo e sdo efetuadas
através da manifestagdo de interesse, disponivel no site www.florindaleal.pt ou

através do email da secretaria secretaria@florindaleal.pt. Caso nao tenha acesso
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ao formato online, podera ser efetuada presencialmente na secretaria do
Externato, durante o horario de atendimento.

Em caso de admissdo urgente, pode ser dispensada a apresentacdo de
candidatura e respetivos documentos probatdrios, devendo, todavia, ser, desde
logo, iniciado o processo de obtencao dos dados em falta.

Recebida a candidatura, a mesma é hierarquizada segundo os critérios de
priorizagao estabelecidos em conformidade com o numero de vagas.

Caso o candidato tenha frequentado o Pré-Escolar noutro estabelecimento de
ensino, a responsabilidade pelo envio dos registos e relatérios técnico-
pedagogicos recai sobre a escola de origem do aluno. Cabe ao Externato Florinda
Leal a solicitagdo do processo do aluno.

Norma 82.
Critérios de Prioridade na Admissao

Filhos de funcionarios;

Filhos de antigos alunos;

Casos particulares ou situagdes urgentes;

Data de entrega da manifestagéo de interesse (enquanto critério de desempate).

Norma 92.
Admissao e Renovacgao de Matricula

A organizagdo do processo de admissdo €& da competéncia dos servigos
administrativos da Instituic&o.

Na ultima semana de fevereiro, os pais/encarregados de educagao ou quem
exercga as responsabilidades parentais serdo notificados por “email de aceitagao”
ou “email de ndo-aceitagdo” da admissao dos seus educandos.

Caso nao haja vaga, cabe aos pais decidirem e informarem a secretaria se
pretendem integrar ou ndo a lista de espera;

Em caso de anulagido da matricula, o valor liquidado nao sera ressarcido.

Para efeitos de admissao:

a) A matricula implica a aceitagéo, por parte dos Encarregados de Educagao ou
de quem exerga as responsabilidades parentais, do regulamento em vigor no
Externato.

b) Cartao de Identificacdo da criancga;

c) Declaragao com termo de responsabilizagdo por ndo cumprimento do Plano
Nacional de Vacinagéo, (se aplicavel);

d) Fotografia em formato digital;

e) Cartao de Identificacdo dos Pais/Encarregado de Educacdo, ou de quem
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exerca as responsabilidades parentais;

f) Comprovativo de morada (se aplicavel)

g) Nome e numero do Cartédo de ldentificacdo das pessoas autorizadas a levar
a crianga, no limite maximo de 4 pessoas;

h) Cépia do acordo judicial que regule o exercicio das responsabilidades
parentais/poder paternal (se aplicavel);

i) No ato da admissao € devido o pagamento da matricula, no prazo maximo de
8 dias, uteis.

Para efeitos de renovacao de matricula:

a) A renovagao de matricula do aluno, implica a aceitagdo, por parte dos
Encarregados de Educagdo ou de quem exer¢ca as responsabilidades
parentais, do regulamento em vigor no Externato.

b) As renovacgbes das matriculas carecem de confirmacao até 15 de fevereiro.

c) E da responsabilidade do encarregado de educagdo ou de quem exerca as
responsabilidades parentais a confirmacdo da validade da documentagao
para a renovagao da matricula. A caducidade de qualquer documento, seja da
crianga ou do encarregado de educagdo ou de quem exergca as
responsabilidades parentais, condicionara a renovagao da matricula.

d) Caso a matricula ndo seja renovada até a data estipulada pela Instituigdo, néo
se garante a possibilidade de frequéncia para o ano letivo seguinte;

e) O pagamento da renovacao da matricula é faseado: metade da matricula e
do seguro na mensalidade de margo, e a outra metade na mensalidade de

abril.

f) Caso se verifiquem valores em divida ndo sera renovada a matricula.

g) Arenovagao da matricula é feita através de formulario online.

h) A documentagdo a ser entregue sera apenas aquela que se encontrar
desatualizada, como por exemplo o Cartdao de Identificagdo da crianga
ou do encarregado de educacdo ou de quem exergca as
responsabilidades parentais.

i) O processo de renovacédo da matricula considera-se completo depois de a
ficha de renovacdo ser preenchida através de formulario online (em link
disponibilizado previamente pelos servicos), com toda a informacao
atualizada, fotografia digital atualizada e o documento assinado pelo
encarregado de educacao, ou de quem exerca as responsabilidades parentais
e respetivo pagamento.

Norma 102
Processo Individual da crianga

1. O processo individual da crianga divide-se no processo administrativo e no
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processo pedagdgico, o primeiro encontra-se na secretaria da Instituicdo e o
segundo é arquivado em local préprio e de facil acesso ao Educador de Infancia e
Coordenagao Pedagogica. Em ambos os processos, € sempre garantida a sua
confidencialidade.
2. No processo administrativo constam os seguintes elementos:
a) Ficha de inscricdo com todos os elementos de identificagdo da crianca e

sua familia e respetivos comprovativos;
3. No processo pedagoégico constam os seguintes elementos:
a) Ficha de inscricao com todos os elementos de identificagcao da crianga e sua
familia essenciais ao processo pedagoégico;
b) Identificagéo e contacto da pessoa a contactar em caso de necessidade;

c) lIdentificacdo do médico assistente;

d) Declaracdo médica em caso de patologia que determine a necessidade de
cuidados especiais (dieta, medicacgao, alergias e outros);

e) ldentificagao dos responsaveis pela entrega diaria da crianga e das pessoas
autorizadas, por escrito, para retirar a crianga do Pré-Escolar;

f) Informacéao sociofamiliar;

g) Horario habitual de permanéncia da crianga no Pré-escolar;

h) Registo de periodos de auséncia, bem como de ocorréncias de situacdes
anomalas e outros considerados necessarios;

i) Programa e relatério de acolhimento inicial da crian¢a;

i) Registos das iniciativas de formagao e avaliagcdo da sua eficacia realizadas
com as familias das criancas;

k) Plano de Desenvolvimento Individual (PDI) da crian¢a;

[) Outros relatorios;

m) Cada processo individual deve ser continuamente atualizado;

n) O Processo Individual da Crianga pode, quando solicitado, ser consultado —
€, no que toca aos dados pessoais, retificado — pelos pais ou por quem exerga
as responsabilidades parentais.

Norma 112.
Acolhimento aos novos alunos

1. O acolhimento inicial das criancas e a fase de adaptacao, que ndo deve ultrapassar
os 30 dias, obedece as seguintes regras e procedimentos:

* No primeiro dia da crianga no estabelecimento ficara disponivel o
educador/auxiliar de agao educativa para acolher cada criancga.

» O processo de acolhimento da crianca que frequenta o EFL pela primeira vez,
deve ser articulado com a educadora da crianga.

2. Se, durante este periodo, a crianga ndo se adaptar, deve ser realizada uma
avaliagao do programa de acolhimento inicial, identificando as manifestagdes e
fatores que conduziram a sua inadaptacao; procurar que sejam ultrapassados,
estabelecendo-se novos objetivos de intervengcdo. Se a inadaptacao persistir, é
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dada a possibilidade, quer a Instituicao, quer a familia, cancelar a inscrigao.
Norma 122

Lista de Espera

1. As candidaturas ao EFL s&o validas somente por um ano e, se ao longo do ano
civil surgirem vagas, a Instituicdo recorre a lista de espera.

2. Apods o preenchimento das vagas, as criangas nao admitidas mantém-se em lista
de espera até ao final do ano letivo para o qual se inscreveram. No entanto, a lista
de espera nao é transitavel para o ano letivo seguinte

3. Alista aprovada é arquivada, sendo feita uma cépia que funcionara, a partir desse
momento, como lista de espera dinamica.

4. A lista, ordenada é mantida permanentemente atualizada pelos servigos
administrativos até ao fim do ano civil.

CApPiTULO Il

Mensalidades
Norma 132
Mensalidades e pagamentos

1. A frequéncia dos alunos corresponde a onze meses, que serao liquidados de
setembro a julho. O més de julho sera pago parcelarmente ao longo do ano.

2. O pagamento da mensalidade é obrigatério até ao décimo dia de cada més.
Quando se verificar o incumprimento do pagamento da mensalidade neste prazo,
a mesma sera agravada em quinze por cento sobre o valor a liquidar.

3. O pagamento da mensalidade podera ser efetuado através de transferéncia
bancaria, enviando o comprovativo para o email da secretaria -

secretaria@florindaleal.pt, com o nome do aluno, por MB, ticket infancia, Ticket
Edenred/Coverflex ou dinheiro.

4. Caso o encarregado de educacao ou quem exerca as responsabilidades seja
elegivel para o apoio ao Contrato de Desenvolvimento do Ministério da

Educacgao, ndo pode utilizar o pagamento através de tickets.

Norma 142.
Descontos nas mensalidades

1. Os irmaos beneficiardo de um desconto de dez por cento na mensalidade base.
O desconto aplicar-se-a no segundo irmdo e seguintes.

2. SO havera lugar a desconto na alimentagio, apds cinco faltas consecutivas
(carecendo de justificacdo médica).

3. No periodo de pausa letiva, ndo ha lugar a descontos na alimentagao.

4. O pagamento da anuidade contempla o desconto de cinco por cento.
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5. Caso a crianga nao frequente o Externato por motivo de férias dos pais ao longo
do ano, nao havera lugar a desconto na mensalidade e na alimentagdo e nas
atividades extracurriculares.

6. Em caso de auséncias prolongadas, nomeadamente, férias ou deslocagoes
ao estrangeiro, em tempo letivo, ndo serdo contemplados quaisquer descontos.

7. Caso o aluno nao frequente o Externato no més de julho e avise a secretaria com
quinze dias de antecedéncia, a alimentagao nao lhe sera cobrada.

CAPITULO IV

Funcionamento, Servigos Prestados e Atividades Desenvolvidas
Norma 152
Oferta Educativa

1. A oferta educativa do EFL, engloba uma sala para os 3 anos, uma sala para os 4
anos e uma sala para os 5 anos, do Pré-escolar

2. A oferta educativa do Externato Florinda Leal funciona em regime de contrato de
desenvolvimento de apoio a familia, para alunos da Educacao Pré-Escolar,
tendo em conta a diferenciagdo do financiamento de acordo com a condigéo
econémica do agregado familiar, em conformidade com os critérios estabelecidos
pelo Ministério da Educacao quanto a féormula de calculo e respetivo escaldo de
comparticipagao e o limite de financiamento que for imposto por estabelecimento
de ensino.

Norma 162.
Missao e Valores

A Sociedade de Educacao Social de Sao Joado do Estoril, proprietaria do Externato Florinda
Leal, tem como miss&o proporcionar uma formacgao integral aos seus alunos, baseada em
valores como a responsabilidade, o respeito, a solidariedade e a criatividade.

Norma 172
Projeto Educativo e Curricular de Escola

O EFL tem um Projeto Educativo e um Projeto Curricular que podem ser consultados na
Plataforma Growappy.

Norma 182
Atividades e Servigos
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O Externato Florinda Leal, presta servigos vocacionados para o desenvolvimento da crianga,
proporcionando-lhe atividades educativas e atividades de apoio a familia;
a. Cuidados adequados a satisfagdo das necessidades da crianga
(alimentagao/higiene e conforto);
b. Desenvolvimento de um projeto pedagdgico, sendo disponibilizadas as
criangas experiéncias e oportunidades de aprendizagem diversificadas;
c. Participagdo em atividades/eventos internos e externos;
d. Atividades de Enriqguecimento Curricular

Ed. Fisica Ed. Musical Inglés Informatica
3 anos X X X --
4 anos X X X X
5 anos X X X X

No pré-escolar as atividades indicadas tém inicio em outubro e estdo incluidas na
mensalidade

Norma 192
Educacao Fisica

1. As criangas do Pré-Escolar tém Educacéo Fisica. As aulas sao obrigatérias.

2. Para as aulas de Educacéao Fisica todas as criangcas deverao estar equipadas com
calcdes brancos, t-shirt branca do Externato, e sapatilhas gimnicas.

3. O equipamento tem de estar limpo e apresentavel e guardado num saco préprio,
devidamente marcado com o nome e o apelido da crianga. Ha op¢édo de compra na
loja onde s&o adquiridos os uniformes.

4. No Inverno, ou sempre que as condigbes climatéricas o exijam, as criangas usam o
fato de treino oficial do Externato.

5. N3o é permitida a utilizagdo de brincos, pulseiras ou colares. E obrigatério prender o
cabelo comprido com um elastico.

6. Se oaluno nao tiver o equipamento necessario, ficara impedido de participar nas aulas.

7. Aulas outdoor: a primeira aula de cada més sera realizada nos parques mais proximos
(Avenida do Lidador / Quinta da Carreira) ou na praia da Poga. Em caso de alguma
impossibilidade de realizagdo da aula, esta sera reposta na aula seguinte.

8. Todos os alunos (pré-escolar) devem ter sempre disponiveis as duas opgdes -
sapatilhas (indoor) e ténis (outdoor), para atender a imprevisibilidades meteorolégicas.

Norma 20°.
Atividades Extracurriculares
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A oferta pedagdgica preconizada neste Externato, existe ainda espaco para a
implementacao de atividades extracurriculares. Neste caso, a frequéncia destas
rubricas € facultativa e implica o pagamento de uma mensalidade (variavel conforme
a atividade);

As atividades realizam-se de outubro a junho, com excec¢do das interrupcdes letivas;
Uma vez assumido o compromisso da frequéncia nas atividades extracurriculares,
este ndo pode ser interrompido e/ou cancelado. Excecao feita a situagdes de saude,
devidamente justificadas com atestado médico;

Os horarios e pregos poderao ser alterados sendo estas alteragbes comunicadas
devida e atempadamente aos Encarregados de educagdo ou quem exergca as
responsabilidades parentais.

A abertura das varias modalidades/horarios estda dependente de um nimero minimo
de inscrig¢des;

A atividade pode ser interrompida ao fim de um trimestre caso haja um numero de
desisténcias que ndo garanta a sustentabilidade da mesma;

Cada modalidade tem um nimero maximo de participantes, que pode limitar a entrada
de novos alunos;

A Inscricao deve ser realizada através do email da secretaria:
secretaria@florindaleal.pt;

O valor da mensalidade pela frequéncia das atividades extracurriculares ¢
disponibilizado no inicio de cada ano letivo, quer na plataforma digital em uso, quer
em documento fisico disponivel na secretaria do Externato;

O valor da mensalidade pela frequéncia das atividades € incluido na mensalidade do
Externato e nalgumas modalidades (como Miniténis, The Inventors, Karaté) podera
implicar o pagamento de valores adicionais a mensalidade da prépria atividade,
nomeadamente: inscrigdes em federagdes ou associagdes e outros valores, que os
Encarregados de Educagéao serao informados aquando do momento da inscrigao.

Norma 212.
Calendario Escolar e Horarios

O calendario das atividades escolares, que inclui as pausas letivas, é divulgado
através da plataforma digital, em uso no Externato e encontra-se afixado na vitrine da
portaria.
O Calendario Letivo tem inicio em setembro e termina no final de junho, de acordo
com as datas indicadas anualmente no Calendario Escolar Oficial.
O Externato funciona, nos dias uteis das 07h30 as 19h00, encerrando:

a. Aos sabados, domingos e feriados;

b. No dia de Carnaval;

c. Na segunda quinzena de agosto;

d. No 1°. e 2° dia util de setembro;
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e. Na véspera e no dia seguinte ao Natal;

f.  Na véspera de Ano Novo (se for um dia util, caso contrario, passa a encerrar
no dia seguinte de Ano Novo.

g. E em todos os feriados religiosos e civis, inclusive a 13 de junho (feriado
municipal de Lisboa e Cascais).

h. Caso o Externato necessite de fechar por motivos justificados, serdo os pais
ou quem exerga as responsabilidades parentais, avisados com a devida
antecedéncia.

4. Acomponente letiva corresponde a 5 horas diarias de atividades letivas desenvolvidas
pela educadora de infancia, que ao realizar atividades diversificadas com o seu grupo,
Ihes proporciona aprendizagens significativas.

5. A circulagao das familias pelo recinto escolar é permitida nos periodos de entrada
(07h30-09h15) e saida (16h00-19h00).

6. No inicio do ano letivo, os pais/encarregados de educacdo ou quem exergca as
responsabilidades parentais, serdo informados sobre o dia e a hora em que as
Educadoras estarédo disponiveis para os atender, com marcacao prévia.

Norma 222,
Entradas e Saidas dos alunos

1. As criangas do Pré-escolar que chegarem depois das 09h15 sé poderéo entrar na
sala quando for oportuno de forma a que as atividades pedagdgicas nao sejam
interrompidas, e com a autorizagdo da educadora.

2. Para maior segurancga dos alunos, a saida com pessoas nao identificadas no processo
de inscricdo, bem como qualquer saida antes do final do periodo letivo, tera de ser
comunicada por e-mail para secretaria@florindaleal.pt, ou através da plataforma
digital, em uso no Externato, ou ainda por informacao telefénica.

Norma 232.
Avaliagao dos alunos

1. Segundo a Circular n.° 4/DGIDC/DSDC/2011, compete-nos informar que na Educagao
Pré-Escolar a avaliagido assume-se como elemento integrante e regulador da pratica
educativa. Esta incide sobre o processo de aprendizagem, onde a crianga deve ter um
papel de destaque, assumindo o protagonismo das suas aprendizagens.

Esta mesma avaliagdo deve assentar sobre os seguintes principios:

a. revestir-se de um caracter contextualizado do processo de desenvolvimento e
aprendizagem da crianga;

b. estar de acordo com as Orientagdes Curriculares para a Educacao Pré-Escolar
(OCEPE);

c. utilizar técnicas e instrumentos de observacao e registo diversificados;
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ter um caracter formativo;

e. valorizar os progressos da crianga;

f.

promover principios de oportunidade e equidade.

Deste modo, a avaliagdo tem como finalidade:

a.

contribuir para a adequacéao das praticas, tendo por base uma recolha sistematica
de informacdo que permita ao educador regular a atividade educativa, tomar
decisdes e planear a acao;

Refletir sobre os efeitos da agdo educativa, a partir da observacao de cada crianga
e do grupo de modo a estabelecer a progressao das aprendizagens;

Recolher dados para monitorizar a eficacia das medidas educativas definidas no
Plano Individual;

Promover e acompanhar processos de aprendizagem, tendo em conta a realidade
do grupo e de cada crianga, favorecendo o desenvolvimento das suas
competéncias e desempenhos, de modo a contribuir para o desenvolvimento de
todas e de cada uma;

Envolver a crianga num processo de analise e de construgdo conjunta, que Ihe
permita, enquanto protagonista da sua aprendizagem, tomar consciéncia dos
progressos e das dificuldades que vai tendo e como as vai ultrapassando;
Conhecer a crianga e o seu contexto, numa perspetiva holistica, o que implica
desenvolver processos de reflexao, partilha de informacao e afericdo entre os
varios intervenientes — pais, equipa e outros profissionais - tendo em vista a
adequacéo do processo educativo.

Intervenientes:

O primeiro responsavel pela avaliacdo da criangca € o educador de sala, a quem
compete definir a melhor metodologia de avaliagcao, de acordo com as suas concegoes
pedagogicas e com os instrumentos escolhidos, conseguindo integrar de forma
articulada os conteudos do curriculo e os procedimento e estratégias de avaliagcéo a

adotar.

Contudo, esta avaliagdo deve ser partilhada com a prépria criangca, uma vez que a
avaliagdo é uma atividade educativa, que se torna numa oportunidade de observacao
das suas dificuldades e consequentemente de evolugao e crescimento.

Intervém também no processo de avaliagdo a restante equipa educativa (auxiliar da
sala, educadoras de outras salas, coordenacdo pedagdgica, professores de
Enriquecimento Curricular), bem como os encarregados de educacgéo.
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Momentos de avaliacao:
Em termos de calendarizagdo, a avaliagdo no ensino pré-escolar, no EFL, organiza-se do

seguinte modo:

1.

No inicio do ano letivo é proporcionado pelo educador no periodo de 1 més um apoio/
atencgao direcionado as criangas que voltaram/integraram o contexto escolar, onde o
objetivo primordial é que o Educador conhega cada crianga, a sua adaptagéo ao grupo,
bem como as suas necessidades e interesses de modo a melhor poder construir o seu
Projeto Curricular de Sala (PCS) e as planificagdes para o ano letivo;

No inicio de setembro, em data a anunciar, é realizada uma reuniao geral para
apresentagdo do Calendario Escolar, Regulamento Interno (RI), Plano Anual de
Atividades (AA), Atividades Extracurriculares, Equipamento, horarios e
esclarecimentos de duvidas.

Em outubro, em data a anunciar, é realizada uma reuniao geral de pais, por sala, com
a respetiva Educadora onde é apresentado o PCS._O envolvimento dos pais na
educacao formal, através da participacdo em reunides e outras atividades propostas
pela escola, é crucial para o sucesso escolar das criancas

Dimensoes a avaliar:

A avaliacdo é um processo continuo, onde s&o registados os progressos realizados pela
crianga, utilizando para o efeito varios instrumentos.
4. Os procedimentos de avaliagdo devem ter em consideragdo a idade e as

caracteristicas de desenvolvimento das criangas.

5. As areas principais em que deve incidir a avaliagao séo:

As areas de contetdo das Orientagbes Curriculares para a Educacdo Pré-Escolar -
OCEPE e seus correspondentes dominios
1. Area da Formac&o Pessoal e Social
2. Area de Expressdo e Comunicacao:
a. Dominio de Educacéo Fisica
b. Dominio de Educacao Artistica
i. Subdominio das Artes Visuais
ii. Subdominio do Jogo Dramatico/Teatro
iii. Subdominio da Musica
iv. Subdominio da Dancga
c. Dominio de Linguagem Oral e Abordagem a Escrita
d. Dominio da Matematica
3. Area do Conhecimento do Mundo,

6. as areas desenvolvidas em fungéo do projeto educativo do EFL, do projeto pedagdgico

e do projeto curricular de grupo.
O educador deve ainda estar atento:
* a organizagao do espaco, dos materiais e dos recursos educativos;
* a diversidade e qualidade dos materiais e recursos educativos;
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* a organizagao do tempo;

* as interagdes do adulto com a crianga e entre criancgas;

* ao envolvimento parental;

* as condi¢gbes de seguranga, de acompanhamento e bem-estar das criangas.

Procedimento da Avaliagao

O educador de grupo podera optar por varias técnicas e instrumentos de observacao e registo,
conforme o grupo que tem, bem como o que pretende avaliar. Nomeadamente, a observagéo
do grupo e da crianga em particular, entrevistas, fotografias, gravagées de audio e video,
registos de autoavaliagéo.

Serao elaborados portefdlios construidos com as criangas e a participagao das familias. (Em
dois momentos do ano, em data a definir)

Norma 242,
Refeitorio

O EFL tem um servico de refeitorio que funciona mediante inscrigdo mensal ou diaria
para almogo e/ou lanche da tarde, cuja ementa é afixada semanalmente na plataforma
digital em uso no Externato e na vitrine da portaria.

No caso da refeicdo avulso, esta deve ser solicitada na portaria ou pela plataforma
digital em uso até as nove horas e trinta minutos.

A Instituicao tera em conta a necessidade de dieta especial em situagdes justificadas
por declaragdo médica, desde que o aviso ocorra até as 9h30 do dia de inicio da dieta;
Arefeicdo do pequeno-almoco é da responsabilidade da familia e deve ser assegurada
antes da entrada no recinto escolar.

As criancas poderao trazer almogo de casa em recipientes proprios para micro-ondas.
Os recipientes, bem como o cesto, devem estar identificados.

As criancas que tragam almogo de casa sera cobrada uma taxa pela utilizagdo do
refeitorio, de acordo com a tabela em vigor.

Apenas as criangas que permanecerem no Externato apés as dezoito horas poderao
trazer um segundo lanche.

Normas a respeitar no Refeitério

1.

O aluno deve conhecer e respeitar todas as normas de utilizagdo do refeitério, sendo
estas:

Conhecer e respeitar o seu horario de refeicao;

Apresentar-se no refeitério devidamente vestido e limpo, sem quaisquer objetos
(bolas, pastas, livros, etc.);

N&o correr no espaco do refeitoério;

Aguardar em fila, por ordem de chegada, a sua vez de recolha do tabuleiro e de tudo
0 que necessitar para a refeicao;

Tomar a refeigdo completa (sopa, prato e fruta) de forma educada, fazendo dela um
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momento de franca e agradavel convivéncia social, com respeito pelos outros, falando
em voz moderada;

Comer a quantidade inicialmente servida e, se necessitar, pedir um reforgo, evitando
qualquer desperdicio;

Terminada a refei¢ao, colocar os respetivos utensilios no tabuleiro, coloca-lo no local
préprio e sair sem qualquer alimento.

Caso se verifique mau comportamento durante a utilizagdo do refeitério
(nomeadamente conspurcagdo das instalagbes - propositadamente ou por
negligéncia), o(s) aluno(s) em questao colaborarao na limpeza das mesmas

As refeicbes tém lugar no seguinte horario:

Salas Almocgo Lanche
3 anos 11h15 15h15
4 anos 11h30 15h15
5 anos 12h00 15h30
Norma 252.

Passeios, visitas e outras atividades externas

Por visitas de estudo entendem-se todas as atividades curriculares que se realizam
dentro do horario escolar, adequadas a gestao do programa, constituindo estratégias
de ensino e experiéncias de aprendizagem relevantes e esclarecedoras.

Os passeios e as visitas de estudo sao facultativos e precedidos de aviso prévio,
através da plataforma digital em uso. A autorizagao para a participagéo do aluno é feita
pelo Encarregado de Educacéo, através de validagdo na plataforma digital em uso.
N&o é permitido aos Pais acompanharem os filhos nos passeios. A chegada, os alunos
s6 serdo entregues aos Pais dentro do Externato. As criangas que ndo sejam
autorizadas a ir no passeio ou que nao ingressam a tempo no transporte,
permanecerao no Externato.

O horario de partida dos transportes requisitados pelo Externato para a realizagcéo das
visitas sera sempre respeitado, salvo impedimentos de ordem logistica.

Caso algum aluno chegue atrasado a uma visita, a responsabilidade recai sobre o
Encarregado de Educacéo, sendo debitado o custo da visita.

As visitas de estudo tém normas especificas que serdo devidamente comunicadas,
quando aplicavel.

Para as visitas de estudo, passeios ou outras atividades programadas pelo Externato
€ obrigatério o equipamento em vigor no Externato.

Norma 26°.
Outras atividades escolares fora do Externato

Por outras atividades fora do Externato entendem-se todas as que nao sejam visitas
de estudo, e contribuam para a gestao do programa curricular dos diferentes setores.
As atividades fora do Externato tém normas especificas que serdo devidamente
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comunicadas, quando aplicavel. Compete ao Conselho Pedagdgico a resolugédo dos
€asos Omissos.

Norma 272.
Saude

Para efeitos de frequéncia da Resposta Social Pré-escolar, importa assegurar que:

a. Nao podem permanecer no Externato as criancas que apresentem febre, ou
quaisquer sintomas de doengas infectocontagiosas (varicela, sarampo,
escarlatina, mononucleose, etc.), virais (diarreia, vomitos) ou sinais de
infestacao por parasitas.

A Instituicdo deve ser informada de eventuais ocorréncias, com implicacdo na
frequéncia Pré-escolar, registadas pela Crianga na véspera, assim como da
medicacao que esteja a fazer.

As Criangas que se encontram em tratamento clinico devem fazer-se acompanhar dos
produtos medicamentosos estritamente necessarios, bem como de todas as
indicagbes do tratamento assinaladas pelo médico (identificacdo do medicamento,
dosagem, periodo de administragdo, horarios de administragdo, condi¢cdes de
conservagao). Os produtos medicamentosos devem estar identificados com o nome
da Crianga e a sua administracdo exige o preenchimento do impresso pedido de
administracdo de medicacgao/prescricdo médica;

Quando uma Crianga se encontrar em estado febril, com vomitos ou diarreia, os pais
ou quem exerca as responsabilidades parentais serao avisados, a fim de, com a maior
brevidade, irem buscar a Crianca e providenciarem as diligéncias julgadas
necessarias. Se constar no Processo Individual da Crianca a autorizacdo de
administracdo do ben-u-ron, assinada pelos pais ou quem exergca as
responsabilidades parentais, apds chamada telefénica com a pessoa a contactar em
caso de necessidade, sera administrada a Crianga a dosagem indicada;

Sempre que a Crianga se ausentar durante 5 dias consecutivos, por motivo de
doencga, devera apresentar, na alturadoseu regresso, uma declaragiao
médica comprovativa do seu restabelecimento;

Os medicamentos s6 serdo ministrados as criancas apdés o preenchimento do
formulario proprio, disponivel na portaria, que depois de assinado devera ser entregue
a responsavel de sala;

Em caso de acidente ou doencga subita, o Externato assegurara os cuidados imediatos,
orientando em concordancia com a gravidade da situacao, para a unidade de saude
competente (USF Sao Jodo do Estoril ou Hospital de Cascais), contactando de
imediato o encarregado de educag&o ou quem exerga as responsabilidades parentais;
Caso sejam detetados agentes parasitarios, os pais ou quem exerca as
responsabilidades parentais serdo alertados de imediato para procederem a
desinfecado e ndo poderao as Criancas frequentar o Externato até que apresentem a
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cabega completamente limpa;

9. Por questdes de saude publica, podera haver alteragcbes ao regime de ensino
presencial, bem como alteragdes ao funcionamento geral das diferentes estruturas de
apoio e servigos auxiliares.

Norma 282.
Faltas

1. No ensino pré-escolar, o conceito de falta aplica-se quando a crianga ndo comparece
durante todo o dia no Jardim de Infancia ou nas atividades previstas para esse dia.

2. Estas faltas sao contabilizadas e constam na ficha de avaliacido periddica, entregue
aos pais e/ou encarregados de educagéao no final de cada periodo.

3. Se as faltas se prolongarem mais do que dez dias consecutivos, sem apresentagao
de justificagao por parte do encarregado de educacao, pode o assunto ser tema para
reunido de conselho de docentes e/ou de conselho pedagdgico.

4. Por Decreto Regulamentar (n. °3/95, de 27 de janeiro) sdo também doencgas de
eviccao escolar:

« Difteria;

* Escarlatina e outras infeccoes nasofaringeas por estreptococo hemolitico do grupo
A;

* Febre tiféide e paratifoide;

* Hepatite A,

* Hepatite B;

* Impétigo;

* Infe¢des meningocdcicas — meningite e sepsis;

* Parotidite epidémica;

* Poliomielite;

* Rubéola;

» Sarampo;

¢ Tinha;

* Tosse convulsa;

* Tuberculose pulmonar;

* Varicela;

* Covid-19.

5. Para estas doencgas, o regresso as rotinas deve ser sempre acompanhado da
apresentagao de uma declaragdo médica, que ateste o fim do impedimento e do perigo
de contagio.

Norma 292
Outros procedimentos gerais

A Direcéo do Externato e os seus colaboradores nao se responsabilizam por danos ou extravio
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dos objetos pessoais (6culos, fardas, casacos, roupa extra, aparelhos dentarios, brinquedos,
telemoveis, etc.), bem como dos objetos de estimacao ou de valor que tragam consigo para a
Instituicao

CAPITULOV

Fardamento Escolar
Norma 30°.
Regras

E obrigatdrio o uso de bibe e panama, oficial do Externato.
Os pais/encarregados de educagado ou quem exerga as responsabilidades parentais
deverao vesti-lo a crianca, antes da entrada da mesma na sua sala.

3. Aloja oficial das fardas ¢ a Yes, Lda, também sendo possivel adquirir equipamento em
22 mao, através da Associagao de Pais (associacaopais.florindaleal@gmail.com).

4. A limpeza e apresentagcdo (ex: falta de botbes) € da responsabilidade dos
pais/encarregados de educacéo ou de quem exerga as responsabilidades parentais.

5. No Pré-Escolar, as criangas devem ter uma muda de roupa (acondicionada num saco
préprio), que fica no cabide do Externato para ser utilizada, se necessario. As criangas
que fazem sesta, terao de usar um resguardo no colchao que sera entregue a sexta-
feira, para vir lavado na segunda-feira.

6. Toda a roupa devera ser marcada com o nome da crianga, para evitar trocas.

CAPiTULO VI

Direitos e Deveres
Norma 312
Direitos das Criancas e Familia

1. Ter acesso a uma educacéao de qualidade que permita:
a. o desenvolvimento integral da 12 infancia;
b. arealizagdo de aprendizagens enriquecedoras;
c. fomentar as capacidades de cada crianca;
d. desenvolver habitos de compromisso, de respeito e autonomia.

2. Receber uma formagéo que assegure o pleno e equilibrado desenvolvimento da sua
personalidade e competéncias basicas.

3. Participar nas atividades promovidas pelo Externato Florinda Leal,

4. Frequentar as atividades extracurriculares de acordo com as suas motivagdes e
capacidades individuais, desde que inscrito, tendo em vista a sua realizagcdo e
ocupacao dos tempos livres.

5. Ser avaliado de acordo com o seu comportamento e aproveitamento escolar, com rigor
e objetividade.
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Utilizar os servicos e equipamentos do Externato Florinda Leal disponiveis para a
respetiva sala de atividades e espagos de recreio;

Ser tratado com respeito e corregdo, de acordo com a sua integridade e dignidade
pessoal.

Que os Pais/Encarregados de Educagdo ou quem exerca as responsabilidades
parentais, sejam informados sobre todos os assuntos que lhes digam respeito, tais
como:

Regulamento Interno;

Calendario anual de atividades;

Normas de utilizacdo dos varios espacgos da escola;

Normas de utilizacdo e seguranga dos materiais e equipamentos com que

a0 oo

tenha de trabalhar/ interagir.

Participar em visitas de estudo, datas festivas, entre outros.

Consultar o processo de avaliagdo do seu educando;

g. Requerer reunides com a Diregao Pedagodgica e /ou Diregdo sempre que se

PN O]

justificar;
h. Ser recebido pela Dire¢do, mediante marcacgao.
Ter dias de férias, privilegiando as pausas letivas, garantindo tempo de qualidade em
familia e salvaguardando o descanso.

Norma 32°
Deveres das Criangas e Familia

Cumoprir e respeitar as orientagées dos educadores e auxiliares.

Reconhecer, respeitar e apreciar os valores dos direitos fundamentais do ser humano.
Cumprir com os pagamentos que lhe sdo devidos.

Ser assiduo, pontual e responsavel no cumprimento dos horarios, calendario escolar,
atividades e projetos em que esteja envolvido.

Respeitar e zelar pelas instalagbes, mobiliario e outro material da Instituicdo sendo
que, em caso de ter provocado algum dano, devera substitui-lo ou repara-lo sob a
responsabilidade do Encarregado de Educagdo ou de quem exerga as
responsabilidades parentais.

Utilizar os diferentes espacos de acordo com as suas fungdes e zelar pela sua defesa,
conservagao e asseio.

Manter as normas de conduta e atitudes exigidas, aquando da participagdo em visitas,
passeios ou qualquer outra atividade desenvolvida no exterior.

Respeitar as regras definidas no que diz respeito as fardas.

Cumprir e fazer cumprir o Regulamento Interno.

. Os Pais/Encarregados de Educacao ou quem exerga as responsabilidades parentais

devem evitar tirar férias durante o tempo letivo para nao prejudicar o aproveitamento
escolar.
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Norma 332
Direitos da Instituicao

Ver cumpridas as regras mencionadas neste regulamento, bem como as notas
informativas que eventualmente sejam comunicadas;

Ver respeitados os locais reservados ao funcionamento das atividades;

Ver respeitados os horarios de entrada e saida das criangas;

Ter conhecimento atempado das auséncias, atrasos, alteracdes e desisténcias.

Ter respeito pela dignidade e fungbes da Diregédo, funcionarios e demais
colaboradores.

Suspender a frequéncia do Externato, sempre que os pais ou quem exerca as
responsabilidades parentais, grave ou reiteradamente, violem as regras constantes do
presente regulamento, de forma muito particular, quando ponham em causa ou
prejudiquem a boa organizacio dos servigos, as condi¢gdes e o ambiente necessario a
eficaz prestacao dos mesmos, ou ainda, o relacionamento com terceiros e a imagem
da prépria Instituicio.

Norma 342
Deveres da Instituicao

Respeitar a individualidade das Criancas e dos pais ou de quem exerca as
responsabilidades parentais proporcionando o acompanhamento adequado a cada e
em cada circunstancia;

Promover uma gestdo que alie a sustentabilidade financeira com a qualidade global
da resposta social;

Garantir o bom funcionamento do equipamento, de forma a assegurar o bem-estar e
o atendimento adequado das criangas;

Manter uma estrutura de recursos humanos qualitativa e quantitativamente adequada
ao desenvolvimento das atividades;

Ter em consideracdo as instrugdes propostas pelos servicos competentes, cumprindo
a legislacao aplicavel aos servigos que disponibiliza.

Cumoprir e fazer cumprir o Regulamento Interno.
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CAPiTULO VII

REGULAMENTO INTERNO

Estrutura de Organizacao Educativa, Pedagégica e Administrativa

Educadoras de
Inféncia

I

Educadoras de
Inféncia

Assembleia Geral

Direcao

\ ‘
J

Professores Titulares

Assistentes
Operacionais

)

Assistentes
Operacionais

Professor(a) AEC
Inglés/Informatica

Conselho Fiscal

Administragao e
Servicos

APOIO ‘
HIGIENE E LIMPEZA Aux.
Servicos Gerais

Servigo de Produgdo
Alimentar

Professor(a)
Educagdo Fisica

{ Cozinheira ] [ Ajud. Cozinha J

Professor(a)
Educagao Musical

Quadro de Pessoal
Norma 35°.

1. O quadro de pessoal do Externato, bem como a Dire¢do Pedagdgica, encontra-se afixado
na vitrine da portaria e na secretaria, contendo a identificacdo dos recursos humanos,
categorias profissionais e respetivos horarios, definido de acordo com a legislagédo em

vigor.

Orgaos de Gestiao e Administragao

Norma 362.
Direcao

1. O Externato Florinda Leal ¢ dirigido pela respetiva Diregao, eleita em Assembleia-geral

por todos os sdcios efetivos em plenitude de funcoes.
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2. A Diregado pode delegar em um ou mais dos seus membros, a gestdo dos assuntos da
area educativa.

3. ADirecao é coadjuvada nessas fungdes, nomeadamente, por uma Diregdo Pedagdgica.

4. O Externato Florinda Leal, sendo parte integrante da Sociedade de Educagao Social de
S. Jodo do Estoril, tem como 6rgaos de gestdo e de administracdo uma Direcéo
Administrativa e uma Diregcdo Pedagdgica.

Norma 372
Direcao Administrativa

A Direcdo Administrativa € composta pelos seguintes elementos: Presidente, Vice-
presidente, Secretario/a, Tesoureiro/a e um/a Vogal.

Compete a Diregao gerir o Externato e representa-lo, incumbindo-lhe designadamente:
1. Garantir a efetivagéo dos direitos dos beneficiarios.
2. Definir orientagcdes gerais na comunidade educativa, representando o Externato em
assuntos de natureza administrativa.
3. Garantir os investimentos necessarios, quer ao nivel da conservagido e
melhoramentos, quer de aquisicdo de apetrechamentos.
4. Estabelecer a organizacdo administrativa e as condigcbes de funcionamento do
Externato.
Assegurar a contratagcéo e a gestao de pessoal.
6. Prestar ao Ministério da Educacao as informagbes que, nos termos da lei, forem
solicitadas, referentes a assuntos pedagdégicos, cumprindo e fazendo cumprir as
obrigacbes impostas por Lei.

o

Norma 38°
Diregcao Pedagodgica

1. A Direcao Pedagoégica (DP) é responsavel perante a Diregao pelo funcionamento da
Area Pedagdgica e pelo cumprimento de todas as diretrizes emanadas pelos 6rgdos
de tutela.

2. A Diretora Pedagogica para além do exercicio das fungdes de Professora, compete
dirigir e coordenar a agao educativa do Externato, nomeadamente:

a. Definir a acdo educativa do Externato, orientando toda a comunidade
educativa;

b. Representar o Externato perante o Ministério da Educacdo em todos
os assuntos de natureza pedagdgica;

c. Elaborar e aprovar o Projeto Educativo com a restante equipa:

d. Monitorizar o cumprimento dos objetivos do Projeto Educativo,
procedendo a sua revisao, se necessario;
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Promover o cumprimento dos planos e programas de estudo;
Salvaguardar a qualidade do ensino;

Zelar pela Educacéo e pela disciplina dos alunos;

Contratar professores e outro pessoal em fungdes pedagodgicas;
Convocar e presidir aos atos pedagogicos e as reunides do conselho
escolar;

Assinar os documentos pedagdgicos do Externato.

Norma 392
Conselho Pedagégico

O Conselho Pedagégico € um o6rgao colegial das escolas que tem como principal fungao
coordenar, orientar e supervisionar as atividades de caracter pedagoégico, didatico e

curricular, garantindo a qualidade do ensino e a coeréncia das praticas educativas.
Na definicdo do numero de elementos do conselho pedagdgico, a escola deve ter em
consideracao a necessidade de conferir maior eficacia a este 6rgao no desempenho das suas

competéncias, designadamente assegurando a articulagdo curricular, através de uma

representacdo multidisciplinar.

O Conselho Pedagdgico é constituido por:

a.
b.
c.
d.
e.

Direcado Pedagogica;

Coordenacao da Creche e Pré-Escolar;

Coordenacao do 1°. Ciclo;

Educadores e Professores

Qualquer outro elemento que, para tal, seja convocado.

Ao Conselho Pedagdégico compete:

a.
b.

Elaborar a proposta de projeto de escola.

Apresentar propostas para a elaboragdo do plano anual de atividades e
pronunciar-se sobre o respetivo projeto.

Pronunciar-se sobre a proposta de regulamento interno.

Pronunciar-se sobre as propostas de celebragdo de contratos de autonomia.
Elaborar o plano de formacéo e de atualizagdo do pessoal docente e ndo
docente, em articulagdo com o respetivo centro de formacgao de associagao
de escolas, e acompanhar a respetiva execugéao.

Definir critérios gerais nos dominios da informagao e da orientagédo escolar
e vocacional, do acompanhamento pedagdgico e da avaliagdo dos alunos.
Propor aos orgaos competentes a criagdo de areas disciplinares de
conteudo regional e local, bem como as respetivas estruturas
programaticas.

Definir principios gerais nos dominios da articulagdo e diversificagao
curricular, dos apoio e complementos educativos e das modalidades
especiais de educagéo escolar.
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i. Adotar os manuais escolares, ouvindo os departamentos curriculares e os
conselhos de docentes.

j- Propor o desenvolvimento de experiéncias de inovacdo pedagdgica e de
formacdo no ambito da escola e em articulagdo com instituicdes ou
estabelecimentos de ensino superior vocacionados para a formacgéo e a
investigagao.

k. Incentivar e apoiar medidas de indole formativa e cultural.

I.  Definir os critérios gerais a que deve obedecer a elaboragéo dos horarios.

m. Intervir, nos termos da lei, no processo de avaliacdo do desempenho dos
docentes.

n. Proceder ao acompanhamento e avaliacdo da execucdo das suas
deliberagdes e recomendacoes.

O Conselho Pedagégico reune, ordinariamente, uma vez por més e, extraordinariamente,
sempre que for necessario.
Das reunides do Conselho Pedagodgico serao lavradas atas.

cAPiTULO VIII

Disposicoes Finais
Norma 402
Informagées e Comunicagoes

1. Qualquer alteracao de morada, contato telefonico, contato de emergéncia ou email do
encarregado de educacdo ou de quem exerca as responsabilidades parentais, devera
ser comunicada aos servicos administrativos, de forma a manter atualizados todos os

dados.

2. Durante a lecionagdo nao é permitido contactar com os docentes, quer pessoal quer
telefonicamente, nem permanecer junto dos corredores ou junto das portas das salas
de aulas. Em caso de necessidade, qualquer recado devera ser transmitido através da
plataforma digital, ou podera, em caso de impossibilidade de acesso a mesma,
contactar o numero fixo do Externato (214682541).

3. No més de julho, o Externato funciona em regime de ATL, com atividades orientadas,
e com horarios para a frequéncia das mesmas. Horarios esses que devem ser
respeitados, sob prejuizo da crianga nao conseguir acompanhar o grupo, e ter de ficar
na escola sob a vigilancia das auxiliares.

4. As atividades existentes na programacgéao do ATL de julho sdo pagas a parte e ndo sédo
de frequéncia obrigatéria. As mesmas devem ser autorizadas dentro do prazo
estipulado, sob prejuizo de nao ser possivel a crianga participar.

5. Apos autorizagdo da participagdo nas atividades, ndo é possivel o cancelamento das
mesmas por razdes imputaveis ao encarregado de educacao, sendo que nao havera
lugar ao ressarcimento do valor.
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6. O horario do ATL de agosto é das 8h00 as 17h00. Das 17h00 as 18h00 existe o
prolongamento de acordo com a tabela em vigor.

7. As inscri¢des do ATL de agosto decorrem de abril a 15 de julho. Depois do término do
prazo de inscrigdo, ndo ha lugar ao ressarcimento do valor.

8. As atividades existentes na programacao do ATL sao abertas aos alunos externos.

Norma 412
Comunicagao com os Encarregados de Educacgao

1. A comunicagao entre a Instituicao e os encarregados de educag¢ao ou quem exerca as
responsabilidades parentais, sera efetuada preferencialmente através da App, que
podera ser instalada pelos pais no seu telemével, a partir do qual serdo
disponibilizados registos das atividades diarias das criangas, informagdes sobre
atividades extracurriculares ou outras, bem como quaisquer outras informacgobes
relevantes ao funcionamento da Instituigcao.

2. No momento da admissdo, sera disponibilizada toda a informacado respeitante ao
acesso a App.

3. Apenas o pai/mae ou quem exerga as responsabilidades parentais devera ter acesso
a App.

4. As entradas e as saidas da Instituicdo serdo obrigatoriamente registadas através da
App, com recurso a um QR code, disponibilizado na entrada e saida da Instituigéo.

Norma 422
Metodologia para a Prevencgao das Situagoes de Negligéncia e
Maus Tratos

1. Independentemente de eventuais situagdes de negligéncia, abusos e maus tratos
terem tido origem interna ou externa ao estabelecimento, o responsavel da Instituicao
devera:

2. Sempre que necessario, fazer apelo as entidades e servigos da comunidade com
competéncia em matéria de infancia para uma avaliagdo da situagao;

3. Sempre que se justifique, proceder a notificacdo e sinalizagcao junto das autoridades
competentes;

4. Executar medidas de promocdo e protecdo da crianca em articulagdo com as
autoridades competentes.

Norma 43°
Cancelamento da Inscrigao/Desisténcias

1. Ainscrigdo pode ser suspensa ou cancelada, por anulagao ou desisténcia;
2. Em qualquer destas situa¢des, quando paga, ndo havera lugar ao ressarcimento.
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3. Ainscricao sera suspensa por deliberagdo da Direcdo quando:
a. Se verificar o incumprimento culposo de disposicdes constantes no
presente Regulamento;

4. Ainscricdo sera anulada por deliberagao da Direcéo;

5. A inscricdo sera cancelada, por envio de comunicagao por email, a pedido dos
Encarregados de Educagao com a antecedéncia de 30 dias;

6. Quando anulada ou cancelada, a crianca perde todas as prioridades de admisséo,
ficando sujeita a lista de espera, como se fosse um caso de primeira admissao.

Norma 442
Gestao Reclamagoes/Comentarios e Sugestoes
1. Com o objetivo de contribuir para a melhoria continua do EFL, o Encarregado de
Educacdo ou quem exerca as responsabilidades parentais, tem disponivel o endereco
de e-mail direccao@florindaleal.pt , para o qual podera enviar as suas sugestdes ou
propostas de melhoria.

2. Adicionalmente, e nos termos da legislagdo em vigor, a Instituicdo possui um livro de
reclamagdes, que podera ser solicitado na secretaria.

Norma 452
Livro de Reclamacgoes

Nos termos da legislagdo em vigor, este estabelecimento/servi¢o possui livro de reclamagdes,
que podera ser solicitado junto da Secretaria.

Norma 462,
Seguro

Seguro Escolar — Lusitania - Apolice: 0316726 000001
Coberturas Capitais:
Morte 500,00€
Invalidez Permanente 5.000,00€
Despesas de tratamento 500,00€
Responsabilidade Civil dos alunos 500,00€

1. A Instituicdo tem um seguro de acidentes pessoais escolares que abrange todos os
clientes da resposta social Pré-escolar

2. O referido seguro é da responsabilidade dos encarregados de educagado ou de quem
exercga as responsabilidades parentais e é pago no ato da matricula.

3. O referido seguro cobre acidentes ocorridos no Externato, bem como no exterior
aquando das visitas, passeios organizados pelo Externato, mas ndo abrange objetos
pessoais que os alunos possam trazer como por exemplo: aparelhos e objetos de ouro.
Também nao cobre proéteses, nem 6culos.
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Norma 472
Alteragoes ao Regulamento

O presente regulamento sera revisto, sempre que se verifiquem alteragcbes no
funcionamento da valéncia Pré-Escolar, resultantes da avaliagdo geral dos servigos
prestados, tendo como objetivo principal a sua Melhoria.

Quaisquer alteragdes ao presente Regulamento serdo comunicadas aos pais ou a quem
exergca as responsabilidades parentais, com a antecedéncia minima de 30 dias
relativamente a data da sua entrada em vigor, sem prejuizo do direito a resolugdo do
contrato que a este assiste, em caso de discordancia dessas alteragdes;

Sera enviado via correio eletrénico, um exemplar do Regulamento Interno aos pais ou a
quem exerca as responsabilidades parentais no ato de admissdao. O mesmo também
podera ser consultado no site da Instituicdo www.florindaleal.pt

Norma 482
Consideracgoes finais

O presente Regulamento Interno esta disponivel para consulta na pagina da Instituicao
(www.florindaleal.ptt) e exposto na portaria e na secretaria.

Anualmente o Encarregado de Educacdo ou a quem exerca as responsabilidades
parentais tera conhecimento deste Regulamento e devera comprometer-se a cumprir
todas as normas e a exercer os seus direitos.

Norma 492
Integracao de lacunas

Em caso de eventuais lacunas, as mesmas serao integradas pela Dire¢do da
Instituicdo, tendo em conta a legislagdo em vigor sobre a matéria.

Norma 50°.
Entrada em vigor

O presente Regulamento foi aprovado em Reunido de Direcdo de 25 de janeiro de
2025, e tem inicio no préximo més 1 de setembro de 2025.
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